Folgende er eksempler pa funktionsbeskrivelse for hjeelpere pa forskellige skoler.

Hjaelpere i specialklasse

Retningslinjer for personlige hjelpere i specialklasserne ved XX Skole:

Rollen som personlig hjalper for vore elever er en vanskelig balanceakt. Det er derfor ogsa skolens opgave
at medvirke til, at hjeelperen far nogle ordentlige arbejdsvilkar. Nedenstaende skal derfor ses som en hjalp
til sdvel den implicerede hjaelper som skolens personale.

Inden den personlige hjlper starter pa skolen, holdes et forventningsafklaringsmgde med skolens leder
samt personale fra den implicerede klasse.

Hjzelperens rolle er at veaere "elevens haender” og medvirke ved elevens deltagelse i undervisningen. Det
kan eksempelvis vaere ngdvendigt at skrive for eleven i nogle situationer.

Hjeelperen skal vaere ”en flue pa vaeggen”. Altsa: Hjalperen skal holde sig i baggrunden i de situationer,
hvor eleven er selvhjulpen/arbejder selvstaendigt. Kommunikationen i klassen foregar gennem eleven og
ikke gennem hjzelperen.

Leererne har ansvaret for undervisningen i klassen.

Hjzelperens arbejdsgiver er eleven.

Al kontakt til hjemmet skal ga gennem kontaktbog eller eleven —ikke hjzlperen.

| det omfang, det er muligt, kan hjalperen holde pause pa skolens personaleveerelse eller pa gangen uden
for klasselokalet.

Som det er geeldende for hele personalet, er det vigtigt, at der ikke foregar aktiviteter, som kan virke
forstyrrende pa vores mange letafledelige elever. Eksempler kunne vaere surfen pa nettet og private
voksensamtaler. Vi skenner derimod ikke, at laesning af en medbragt bog vil kunne virke forstyrrende pa
klassens arbejde.

Hjzelperen har tavshedspligt.
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Funktionsbeskrivelse for hjalper til elev i 2. klasse pa en almindelig folkeskole

Hjeelperens opgaver omkring den pagaldende elev.

At udfgre handleplaner, fx i samarbejde med RehabiliteringsCenter for Muskelsvind og elevens forzldre.
Disse handleplaner bliver Isbende opdateret og justeret i samarbejde med fgrnaevnte.

Serge for at der er de hjelpemidler, der skal til, og at de er velfungerende. (F.eks. luft i hjulene pa manuel
kgrestol samt to specialstole.)

Hver dag skal hjalperen sgrge for:

Udstraekning (fglge anvisninger fra fysioterapeut / foraeldre)

Skubbe eleven i sin manuelle kgrestol pa diverse gature

Hjzelpe eleven med at opbevare ngglen til sin minicrosser

Hjaelpe eleven til forskellige aktiviteter, sa han, sa vidt det er muligt, er pa lige fod med de andre elever.
Dvs. tilpasse aktiviteterne, sa eleven ikke lider nederlag.

En gang ugentligt skal hjeelperen sgrge for: Hjalpe eleven med at kleede om til idreet

Hjzelpe eleven til og fra sugmmehallen, samt hjaelpe ham med omkladningen, nar fritidshjemmet i
vinterperioden og i andre tilfaelde er pa svgmmetur.

Oplade elevens to specialstole — den ene stol star i klassevaerelset, den anden pa fritidshjemmet.



@vrige opgaver for hjelperen:
Efter aftale med foraeldrene skal eleven hjalpes til bgrnefgdselsdage.

Eksempel pa guide for hjeelper til en elev i almindelig folkeskole

Velkommen som handicaphjzelper i 3. klasse pa XX skole

Vi glaeder os til samarbejdet og haber, du vil falde godt til. Vi ved af erfaring, at hjalperjobbet er meget
alsidigt og kraevende, da du pa den ene side skal vaere en flue pa veeggen og pa den anden skal veere
koncentreret om din opgave, nemlig at hj=lpe, stgtte, bakke op om og motivere eleven med sit
skolearbejde uden at forstyrre og sta i vejen for resten af klassen. Derfor har vi lavet denne hjalpeguide.
Du er velkommen til at komme med tilfgjelser og sp@rgsmal, hvis du mangler information. Spgrg hellere en
gang for meget end én for lidt.

Timerne: De fleste timer begynder med en gennemgang af stof. Her skal du overveje, om eleven kan
deltage pa lige fod, eller om opgaven skal "oversaettes”. Dette er kun ngdvendigt i temauger/-dage,
gymnastik, musik slgjd, handarbejde og billedkunst. Hvis du mener, at eleven ikke bliver udfordret nok, er
du velkommen til at komme med forslag. Eller hvis du synes, der bliver taget ungdvendige hensyn, vil vi
meget gerne vide det. Vi har brug for vores pauser til at ggre klar til de naeste timer eller udveksle med
kollegaer, derfor vil det veere bedst, om du kunne komme med dine betragtninger til enkelte af vores
teammagder.

Eleverne skal i timerne sidde pa deres pladser under gennemgangen og lytte aktivt. Det vil lette den
samlede klasses koncentration, hvis hjaelperne bliver pa deres pladser. Det forstyrrer gennemgangen, at
dg@ren gar op og i, og at nogen gar frem og tilbage i lokalet. Hvis eleven har brug for en pause, fgr de andre
elever far frikvarter, kan han ggre det uden at snakke med de andre elever.

Hvis du har brug for at tale med andre end eleven, kan du ggre det i mgdelokalet eller pa laererveaerelset.
Ikke i klassen. Eller i andres pahgr! Dette geelder ogsa, nar eleverne arbejder i grupper eller selvstaendigt.
Kristendomstimerne: Hjaelperne gar ud af klassen, nar vi begynder med kristendomssamtalen.

Ture og ekskursioner: Bed familien om arsplanen, sa du kan se, om der er planlagte ture, du skal tage med i
din planlaegning.

Hvis vi skal tage saerlige hensyn, skal vi have tilbagemelding i sa god tid, at vi kan na at organisere
hensynene. Vi forventer, at hjelperne i samrad med familien tager stilling til, om forholdene er
handicapvenlige nok.

Kaffe: De leerere, der drikker kaffe, er med i en kaffeklub. Hvis du vil veere medlem af den, kan du henvende
dig til NN. Sa kan du drikke al den kaffe, du har lyst til. Den naermeste kaffemaskine er pa laererveerelset. Du
kan drikke kaffe i frikvartererne. Pa det gra leerervaerelse er der en maskine med kaffe og chokolade. Te kan
du bare tage. Det skiftes vi til at kgbe.

Rygning: Er ikke tilladt.

Parfume: Af hensyn til duftallergikere og duftsarte anvender vi ikke parfume og kun deodorant med svag
eller ingen duft.

PC: Hvis der er bgvl med PC’en, skal du henvende dig til NN i lokalet ved siden af biblioteket eller sende en
mail.

Pedellerne: Hvis dgren knirker, ledningerne skal forlaenges, bordet skal indstilles, eller du har brug for
anden handvaerksmaessig hjeelp, kontaktes pedellerne.

Mobiltelefon: Kan benyttes diskret i frikvartererne og aldrig sammen med eleverne. Den skal veere ude af
syne i timerne. Dette gaelder ogsa for SMS-beskeder og fotografering af elever og laerere i timerne!
Samveer med eleverne: Du er voksen, de er store bgrn. | er ikke kammerater, og de skal ikke indvies i
voksenlivets fester m.m. af dig. Du er ikke deres fortrolige. Hvis et barn forsgger at betro dig noget, stop



dem venligt, men bestemt og bed dem sige det til mig. Det er mit ansvar at ggre noget ved det, hvis
eleverne ikke trives. Hvis de far luft hos dig, er jeg sat uden for indflydelse.

Pa XX skole taler vi med hinanden pa en imgdekommende, venlig og vaerdig made. Hvis vi bliver vrede eller
irriteret pa eleven, siger vi det. Sa eleven forstar, at vores graense er naet. Vi laver ikke grin med eleverne.
Mobning: Hvis du overveaerer episoder blandt bgrnene, der er uacceptable, og du ikke selv kan ggre dem
opmeaerksom pa dette, henvend dig til gardvagten eller orienter leereren. Hvis du overvaerer andre episoder,
du ved, eleverne ikke ma, og du ikke kan ggre noget, ma du ga vaek fra bgrnenes synsfelt.

Bornene forstar ikke, at de kan ggre noget, de ikke ma, nar en voksen overvaerer det uden at gribe ind.
Dette gelder ogsa manglende oprydning.

Tavshedspligt: Du er til enhver tid underlagt den samme tavshedspligt som alle andre, der arbejder med
mennesker.

Lederen: Hvis du har brug for at drgfte noget med vores leder, kan du kontakte NN, som treeffes pa tif. xx
XX XX.

Med hab om et godt samarbejde.



